
PAZARTESİ SALI ÇARŞAMBA PERŞEMBE CUMA

SABAH ÖĞLE

1 KAYITLARIMIZ : 9:00-11:00 14:00-16:00

2 EVRAK KONTROLÜ
Dosya Kontrolü,Sigorta Kontrolü,Ders Muafiyet Kontrolü,

10/15 Dk

3 ÇIRAK KAYIT İŞLEM SÜRESİ  : 10/15 Dk

4 SİGORTA İŞLEM SÜRESİ    : 5 Dk

5 TOPLAM : 25/35 Dk

6 OKULLARIN AÇILMASINDAKİ İLK HAFTA , YARIYIL BAŞLANGICINDAKİ İLK HAFTA VE SENE SONU BİTİMİNDEKİ SON HAFTA SINAVLAR VE SENE SONU İŞ VE İŞLEMLERİ YAPILACAKTIR. KAYITLARA ARA VERİLECEKTİR.

7 HAFTANINN 2 İŞ GÜNÜ İŞE GİRİŞ ÇIKIŞ VE SİGORTA KONTROLLERİ,DEVLET KATKISI ÖDENEK TALEPLERİ,YAZIŞMALAR,KOORDİNATÖRLÜKLER  

8 DEKONTLARIN KONTROLÜ ,DEVAMSIZLIKLARIN İŞLENMESİ, DEVLET DESTEKLERİNİN HAZIRLANMASI ,BANKA ÖDEME LİSTELERİNİN HAZIRLANMASI,MYS DEVLET KATKISI ÖDEMELERİNİN OLUŞTURULMASI,

9 ÖĞRENCİ SİGORTALARININ  VE  SİGORTA ÖDEME İŞLEMLERİNİN YAPILMASI 

10 OKULUN DİĞER İŞ VE İŞLEMLERİNDEN DOLAYI KAYITLAR YAPILACAKTIR.

11 KAYIT GÜNLERİ OKUL AÇILIŞI VE DİĞER GÜNLERDE DEĞİŞİKLİK GÖSTEREBİLİR.

12 KAYIT SAATLERİ SİSTEMDEKİ YOĞUNLUĞA GÖRE DEĞİŞİKLİK GÖSTERMEKTEDİR.

13 ÇALIŞMA PLANI TAKVİME UYGUN YAPILACAKTIR.

Ahmet SALTIK

Okul Müdürü

ÇIRAK KAYIT GÜNLERİ

TEKSTİL TEKSTİL OKUL-KOORDİNATÖRLÜK OKUL-KOORDİNATÖRLÜK ÇARŞI VE SANAYİ İŞLETMELERİ


